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说  明
为进一步规范论文格式，提高本科生论文写作能力，教务处制定了本科生毕业论文撰写格式规范。主要包含三方面内容：毕业论文内容要求、版面要求、注释引证及其示范体例。本格式规范供我校本科生撰写毕业论文、课程考核论文、学年论文时参考使用。
一、毕业论文内容要求

（一） 论文的语言文字和构成
一篇合格的毕业论文应该内容系统完整，立论严谨细致，说理条理充分，表达流畅简洁，格式规范整洁。毕业论文应当展现作者具有原创性的研究成果，体现作者规范认真的学术写作能力，在撰写毕业论文的过程中，应当严格遵循学术道德规范和论文写作形式规范。本科生撰写毕业论文，须遵循《豫章师范学院本科生毕业论文撰写格式规范》
及《学术论文编写规则》(GB/T 7713.2—2022)
的相关要求。

毕业论文写作应当规范。除古汉语研究中涉及的古文字和参考文献中引用的外文文献，以及外国语言文学的论文之外，一般应当使用国家正式公布实施的简化汉字，避免使用外文、繁体字、异体字等。
计量单位应使用法定计量单位。论文中出现的术语、符号、代号，全文应当统一。
文中出现的新术语、习惯用语、缩略语应当出注说明，国外的新术语、习惯用语及缩略语，在文中第一次出现时，还应在译文后用圆括号注明原文。
第一次提及帝王年号，须随文用括号加标公元纪年；第一次提及外国人名，须附原名。中国年号、古籍卷、页数应用中文数字，如乾隆十四年，《旧五代史》卷一〇，《西域水道记》叶三正。其他公历、杂志卷、期、号、页等均用阿拉伯数字。

本科生毕业论文由封面、题目、摘要及关键词、目录、正文（包括引言、主体、结论）、参考文献、附录、致谢等几部分构成。以下分别说明。
（二） 毕业论文各组成部分的内容要求
1. 封面

学校的名称位于封面上部顶端，其下为论文性质（即：本科生毕业论文），论文的题目位于封面中端，学号、姓名、学院、专业、届别、指导教师、完成时间等分列两栏，位于封面底端，项目名需对齐。
学院、专业两栏填写全称，不得使用简称和增减字。学院前不写“豫章师范学院”。
导师一栏填写论文指导老师的姓名，空一格后附导师职称。
届别一栏用阿拉伯数字填写入学年份+级，如“2024届”。
完成时间一栏使用汉字数字表示，精确到月，零写作〇，如“二〇二四年一月”。

2. 题目

题目，也称标题，是以恰当、简明的词语反映论文中最重要的特定内容的逻辑组合，并且应当直接反映毕业论文的中心内容和学科特点。题目应力求简短精炼、明确得体、新颖醒目、文题相扣，题目长一般不超过20个字。

为了限制、缩小研究范围，更准确地表明研究对象、研究角度，或者，为了更为明确地突出研究重点，或者，为了补充研究的内容、扩展研究的范围。如有必要，毕业论文题目中可以使用副标题。
3. 摘要

摘要，也称提要，是以第三人称撰写、提供论文内容梗概为目的，不加评论和补充的解释，简明扼要记述论文重要内容的短文。摘要是论文的缩影，是对论文的内容、观点、方法、成果和结论进行高度概括和浓缩，便于读者了解全文的核心内容。

摘要在语言上应当短小精悍，提纲挈领，言简意赅，重点突出。篇幅应控制在300字以内。

摘要部分应翻译成英文（其他外文）。

4. 关键词

关键词是反映论文内容主题的词或词组，是从论文题名、正文或摘要中提取的能表征论文主题内容的具有实质意义的词语，关键词一般3～5个。

关键词的排列顺序，一般按词条的外延或词频排列（外延大或词频高的排在前面），具体按照专业惯例。

关键词应翻译成英文（其他外文）。

5. 目录

目录是论文中内容标题的集合。目录独立成页，与正文页码分开。目录内容一般从引言开始，目录之前的内容及目录本身不列入目录内，包括论文中全部章节的标题及页码，含正文章节（包括引言与结论）、参考文献、附录、致谢等内容的页码。引言、正文章节各一级标题、结论、参考文献、附录、致谢在目录中为同一层级。目录一般精确到三级标题。

论文中插图和表格都较多时，可以分别列出“插图清单”和“附表清单”。插图清单在前，应列出图序、图题和页码。附表清单在后，应列出表序、表题和页码。

插图或表格一者较少或者二者均较少时，可将插图和表格合在一起列出“插图和附表清单”，清单插图在前、附表在后。

插图和附表清单应另起一页，置于目录之后。

6. 正文

正文是毕业论文的主体和核心部分。包括引言、主体和结论三部分，正文一般还包括附加的文献、引证和脚注。正文一般要求，文科类不少于8000字，理工类不少于5000字，特殊专业类不少于3000字。外语专业毕业论文（设计）原则上要用所学的第一外语撰写，篇幅不少于3000个外文单词。图表、公式、空格等不计入总字数。


（1）引言

也可以称为序言、绪论或者导论，是毕业论文的主体开端，一般用来阐述论文的背景及目的、研究课题的缘起、理论和现实意义、完成任务的条件，将采取的对策、手段、步骤和应达到的目标，也可以用以说明论文的整体结构。引言不宜过长，字数一般不超过1000字。

具体内容可以但不必全部包括：
a. 选题背景及意义；
b. 研究的目的和价值、意义（理论与实践意义）；
c. 目前国内外的研究状况（及其缺憾），或者进行文献综述；
d．研究的创新点；

e. 研究的范围与角度；

f. 研究方法和切入点；
g. 全文体例安排；
h. 其他与研究论证有关的特殊问题。
（2）主体

论文主体，也称本论，是论文的核心内容，包括研究、分析、论证以及学术见解形成的所有过程，是对研究工作的详细表述。它包括文献资料的综述，一般由标题、文字、表格或公式等部分组成。该部分要运用各方面的理论研究方法分析问题、论证观点，尽量反映出作者的研究能力和学术水平。

主体的撰写，要求论据和论点准确、清晰、实事求是、简短精炼、合乎逻辑。可以在论证和研究具体问题之后进行小结，但应注意篇幅体例不宜冗长。
（3）结论

结论，用于总结性地说明毕业论文的最终研究成果及其价值，是全文的思想精髓和文章价值的体现。结论应当体现作者更深层的认识，且是从全篇论文的全部材料出发，经过推理、判断、归纳等逻辑分析过程而得到的新的学术总观念、总见解。
结论应是该论文的最终的、总体的结论。换句话说，结论应是整篇论文的结局，而不是某一局部问题或某一分支问题的结论，也不是正文中各段的小结的简单重复。结论部分的写作要求是：措辞严谨，逻辑严密，文字具体。结论在文字用语上不应夸大，对尚不能完全肯定的内容注意留有余地。

结论内容一般应包括：
a. 论文的基本观点；
b. 对前人有关的看法做了哪些修正、补充、发展、证实或否定；
c. 论文的主要创新点（及其主要理由）；
d. 论文的局限、不足和遗留未予解决的问题；
e. 提出的意见或建议。

7. 正文内的标题用法

论文正文中的每一部分都应有清晰的标题。每一级标题，都应当能够准确地概括所辖内容，要求提纲挈领，点明主题，做到文题相符。标题使用中文标号按顺序标明。各级层次标题都要简短明确，同一层次的标题应尽可能“排比”，即词（或词组）类型相同（或相近），意义相关，语气一致。
本科毕业论文应采用汉字层级标题制，不采用阿拉伯数字层级标题制。本科毕业论文不提倡使用章和节两级标题。第一级标题应当是“一、”，之后依次为“（一）”、“1．”、“（1）”，再之后，可以是“其一”或者“第一”等。

8. 图表和表达式的用法。
（1）图的用法
毕业论文内需要使用图时，图要精选，应具有自明性，切忌与表及文字表述重复。
图要精心设计和绘制，要大小适中，线条均匀，主辅线分明。图中的术语、符号、单位等应与表格及文字表述所用的一致。专用名字代号、单位可采用外文表示，坐标轴题名、词组、描述性的词语均须采用中文。考虑到图的复制效果和成本等因素，图中不同序列的点、线、条块等宜使用不同形状、线型、填充图案等加以区分，尽量避免使用颜色区分，以免影响读图效果。
图宜跟随编排于首次引用该图的文字之后。图应尽可能展示在同一页（屏)。如果图片太宽，可逆时针方向旋转90°放置。如果图页面积太大，可分别配置在两页上，并在次页上注明“续”字，注明图题。

应于图下方标注图序和图名。图序由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成。图序与图名文字之间空一格，例如“图 1”、“图 2”等。图的编号应一直连续到附录之前，并与章、条和表的编号无关。只有一幅图时，仍应标为“图 1”。如果一个图由两个或两个以上分图组成时，各分图分别以(a)、(b)、(c)......作为图序，并须有分图名。
如需英文图名，应中英文对照，英文图序与图名另起一行放中文下方。英文序号和内容应和中文一致，英文图序由“Fig”和从1开始的阿拉伯数字组成，“Fig”与阿拉伯数字之间空一格。例如“Fig 1”、“Fig 2”等。

（2）表的用法

毕业论文内需要使用表时，表要精选，应具有自明性。表的内容切忌与插图及文字表述重复。
表应精心设计，应当结构简洁。表中的术语、符号、单位等应与插图及文字表述所用的一致。
表的编排，一般是内容和条目由左至右横读，数据依序竖读。
应于表上方居中标注表序和表名。表序由“表”和从1开始的阿拉伯数字组成。表序与表名文字之间空一个汉字符宽度，例如“表 1”、“表 2”等。表的编号应一直连续到附录之前，并与章、条和图的编号无关。只有一个表时，仍应标为“表 1”。
如需英文表名，应中英文对照，英文表序与表名另起一行放中文下方。英文序号和内容应和中文一致，英文图序由“Table”和从1开始的阿拉伯数字组成，“Table”与阿拉伯数字之间空一格。例如“Table 1”、“Table 2”等。

如某个表需要转页接排，在随后的各页上应重复表的编号。编号后跟表题（可省略）和“（续）”，可以采用以下方法：“表1（续）”、“接上表”等。但是，续表均应重复表头和关于单位的陈述。

（3）表达式
表达式主要是指数字表达式，例如数学表达式，也包括文字表达式。
表达式应有序号，序号用括号括起置于表达式右边行末，序号与表达式之间不加任何连线。
表达式因较长而必须转行时，应在“=”或者“+”、“-”、“×”、“/”等运算符或者“]”、“}”等括号之后回行。上下行尽可能在“=”处对齐。
当表达式不是独立成行书写时，应尽量将其高度降低为一行，例如，将分数线书写成“/”，将根号改为负指数，例如2-1/2。

9. 脚注的用法
在正文中标明出处，或正文中某句话需要具体注释、且注释内容与正文内容关系不大时可以添加脚注。在正文中需要注释的句子结尾处用①②③……样式的数字编排序号，以“上标”字体标示在需要注释的句子末尾。在当页下部书写脚注内容。
脚注的序号按页编排，不同页的脚注序号不需要连续。

10. 参考文献

为了反映论文的科学依据，以及表明作者尊重他人研究成果的严肃态度，并向读者提供有关信息的出处，应在论文之后列出参考文献。
按照提供目的划分，参考文献可分为引文文献、阅读型文献和推荐型文献。引文文献是著者在撰写或编辑论著的过程中，为正文中的直接引语（数据、公式、理论、观点等）或间接引语而提供的有关文献信息资源。阅读型文献是著者在撰写或编辑论著的过程中，曾经阅读过的文献信息资源。推荐型文献通常是专家或教师为特定读者、特定目的而提供的、可供读者阅读的文献信息资源。
本科生毕业论文中的参考文献，仅指作者在毕业论文工作中所参考的文献，即上述分类中的引文文献。毕业论文的引用文献必须在文中引用处体现出来，依次列出作者、文献名、卷册序号、出版单位、出版时间、章节或起止页码。著录参考文献必须实事求是，论文中引用过的文献必须著录，未引用的文献不得出现。
参考文献中列出的一般应限于作者直接阅读过的、最主要的、发表在正式出版物上的文献。所参考的私人通信和未公开发表的资料，一般不宜列入参考文献表，可紧跟在引用的内容之后在文内注释或标注在页下。参考文献一律集中著录于论文正文后，不得放在各章之后。每条文献的项目必须完整，诸项缺一不可。
一般来说，如列出多位作者的参考文献，应按作者姓名的汉语拼音依次排列，外国作者按其姓汉语翻译的拼音排序，外国作者的作品一般列于中国作者的作品之后；同一作者的不同著作应按照出版时间先后顺序排列，其中，著作应排在论文前面。引用在网络上首次发表研究成果的，必须注明来源网址；对于非首次发表的网络资料，必须注明其首次发表的媒体名称。

参考文献较多的，可按照著作类、期刊论文类、文集论文类、学位论文类、网址及其他类五种类别分类著录。每一类前用汉字编号，如一、二、……每一类中的每一条文献使用方括号和阿拉伯数字编号，如[1]、[2]……。（著录参考文献的其他具体要求，参见本文件第三部分注释、引证及其示范体例）
11. 附录

有些编入文章主体会有损于编排的条理性和逻辑性，或有碍于文章结构的紧凑和突出主题思想等，但又具有特定价值的材料，可以编入毕业论文的附录中，位于全文的末尾。附录是作为论文主体的补充项目，但不是必需的组成部分。

下列内容可以考虑作为附录编于论文之后：
a. 放在正文内过分冗长的公式推导；

b. 方便他人阅读所需要的辅助性教学工具或表格；
c. 重复性数据和图表；
d. 非常必要的程序说明和程序全文；

e. 关键调查问卷或方案等。

附录的序号用A，B，C……系列，如附录A，附录B……。附录中的公式、图和表的编号分别用（A1），（A2）……系列；图A1，图A2……系列；表A1，表A2……系列。也可以使用附录一，附录二，附录三……系列。只有一个附录时也要编序号。

12. 致谢或后记

致谢或后记通常是在文章结尾处，以简短的文字，对论文过程中曾给予自己指导、帮助过的老师，或者其他对于毕业论文的形成做过贡献的组织或个人予以感谢的文字记载。致谢内容要实在，语言要诚恳、恰当、简短。

致谢或者后记部分，并非必需。致谢和后记，可以分别设置，也可以统一为一部分，统一为“致谢”或者其他名称，一般在正文之后。

致谢的对象一般包括：
a. 协助完成研究工作和提供便利条件的组织或个人；
b. 在研究工作中提出建议和提供帮助的人；
c. 给予转载和引用权的资料、图片、文献、研究思想和设想的所有者；
d. 其他应感谢的组织和个人。
二、毕业论文的版面要求

（一） 毕业论文打印用纸要求
本科生毕业论文必须上交打印稿和电子文档，并统一采用国际标准A4型（210mm×297mm）复印纸。
本科生毕业论文应单面打印。

（二） 封面设置
本科生毕业论文封面字体和字号要求如下：

学校名称采用二号楷体-GB2312字。

论文性质采用一号楷体字。

论文题目采用二号楷体-GB2312字。

副标题采用四号楷体字。

学号、姓名等均采用四号楷体字

论文编号采用四号楷体字。以上均不加粗。

所有项目集中，封面页不标页码。
具体封面样式可参考《豫章师范学院本科毕业论文（设计）写作模版》。

（三） 页面设置
学生毕业论文统一用A4纸纵向打印，页边距要求上下边距为2.54cm，左右边距为3.18cm。

（四） 页眉、页脚设置
毕业论文需编排页码并设置页眉。

除封面页外的所有页面均需设置页眉。页眉采用小四号宋体字，居中排列，每字间空一格。页眉内容为“豫章师范学院本科生毕业论文”。

页脚采用Times New Roman五号字体，居中排列，页脚内容为页码。从“摘要”开始至“目录”（或图表目录）结束，页码用大写罗马数字“I、II、III......”连续编码；从“引言”开始至论文结束，页码用阿拉伯数字“1、2、3......”连续编码。页码数字两侧不加“-”等修饰线。

（五） 题目、摘要、关键词、目录
1. 中文摘要

中文题目、摘要和关键词自上到下依次编排在同一页。论文题目为三号黑体字，可分一或两行居中编排，单倍行距，段前段后各空24磅。
论文题目下另起一行用四号加粗黑体字顶格编排“【摘要】”。单倍行距，段前段后各空18磅。
 “【摘要】”后另起一行用小四号宋体字编排摘要内容。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空两个汉字符。行距为固定值20磅，段前段后空0磅
摘要内容后另起一行用四号黑体字顶格编排“【关键词】”，其后是关键词，用小四号宋体，每个关键词之间空两格。单倍行距，段前段后空18磅。
2. 英文摘要

英文题目、摘要、关键词自成一页，放在中文摘要页之后。一律使用Times New Roman字体。
英文题目全部使用大写字母，使用三号字加粗居中编排。单倍行距，段前段后各空24磅。
英文题目下另起一行顶格编排“【ABSTRACT】”，使用四号字加粗。单倍行距，段前段后各空18磅。

“【ABSTRACT】”下另起一行编排英文摘要内容，使用小四号字，内容应当与中文摘要对应。摘要内容每段选择格式首行缩进2字符。行距为固定值20磅，段前段后空0磅

英文摘要内容后下一行编排“【KEYWORDS】”，使用四号字加粗。后空两格编排3～5个英文关键词，每个关键词之间空两格，不使用标点符号。关键词用小写字母。单倍行距，段前段后空18磅。
3. 目录
“【目录】”二字在英文摘要页后一页，用三号黑体字居中编排，单倍行距，段前段后各空24磅。
“【目录】”后另起一行编排目录内容。采用宋体小四号字，固定行距20磅，段前段后空0磅。目录中的章标题行居左书写，一级节标题行缩进1个汉字符，二级节标题行缩进2个汉字符。

（六） 正文
正文按照自然段依次排列，每段设置首行缩进两个汉字符，回行顶格。用四号宋体字打印。文中出现的英文统一采用Times New Roman字体。固定行间距20磅（段落中有数学表达式时，可根据表达需要灵活调整该段的行距），段前段后空0磅。
正文中如需引用历史文献或研究文献原文，征引过长，可另起段落，设置首行缩进2字符，左侧缩进2字符，用四号楷体字编排，其余格式与正文相同。此时可不使用引号。
（七） 标题
毕业论文各级标题应当设置为各级标题的格式，以便自动生成、更新目录。
正文一级标题位于上部居中位置，用小三号加粗宋体字编排。单倍行距，段前段后各空24磅。
正文二级标题位于页面左端，顶格放置，后空一格接标题内容，末尾不加标点，用四号加粗宋体字编排。固定行距20磅，段前段后各空18磅。

正文三级标题位于页面左端，设置左侧缩进0.85厘米放置序数，用四号宋体字编排。后空一格接标题内容。固定行距20磅，段前空12磅，段后空6磅。

正文四级标题位于页面左端，设置左侧缩进0.85厘米放置序数，用四号楷体字编排。后空一格接标题内容。固定行距20磅，段前段后各空6磅。

引言与结论与章节标题格式相同，使用小三号加粗宋体字编排，单倍行距，段前段后各空24磅，设置一级标题格式，引言、结论两字之间空两格编排。引言后另起一页编排正文内容，正文各一级标题及与结论间可不另起一页编排。

（八） 脚注

脚注内容采用宋体小五号字，按两端对齐格式书写，单倍行距，段前段后均空0磅。
脚注处序号“①，……，⑩”的字体是“正文”，不是“上标”，序号与脚注内容文字之间空半个汉字符。
（九） 图表
图序与图名采用宋体五号字居中编排，单倍行距，段前空6磅，段后空12磅。图中标注的文字以能清晰阅读为标准自行选择。
表单元格中文字采用宋体五号字，单倍行距，段前段后各空3磅。表序与表名采用宋体五号字居中编排，单倍行距，段前空6磅，段后空12磅。

（十） 作者签名
紧接在正文下空两行，由作者亲笔签署（或电子亲笔签署）。

（十一） 参考文献、附录、致谢部分
参考文献、附录与致谢均另起页编排。
“参考文献”标题四个字与章标题格式相同，使用小三号加粗宋体字，格式设置为一级标题。单倍行距，段前段后空24磅。
参考文献的正文部分自标题的下一行起编排，使用五号字，汉字用宋体，英文用Times New Roman体，固定行距16磅，段前空3磅，段后空0磅，标点符号用半角符号。

“附录”标题二字使用小四号黑体字加粗，居中放置，格式设置为一级标题。“附录”标题二字之间空两格。单倍行距，段前段后各空24磅。
另起一行，使用五号宋体字标注附录序号和题名，设置首行缩进2字符，序号和题名之间空两格。单倍行距，段前段后各空18磅。附录内容文字与图表编排样式可参照正文。有多个附录的，序列靠后的附录均应当另起一页编排。
“致谢”标题二字与章标题格式相同，使用小三号加粗宋体字，格式设置为一级标题。“致谢”标题二字之间空两格。单倍行距，段前段后空24磅。
致谢的正文自标题的下一行起编排，使用四号字，汉字用宋体，如果需要出现英文字母，使用Times New Roman体，固定行距20磅，段前空3磅，段后空0磅。

三、注释、引证及其示范体例

（一） 注释的一般规则
本科生毕业论文注释采用脚注。正文中注释用带圈阿拉伯数字标注，标注为上标，每页重新编号。

中文独立文献注释格式。首次引用某文献，应注明著者姓名、文献名、卷册序号、出版单位、出版时间、页码；再次引用同一文献来源的资料时，只需注出作者姓名、著作名和资料所在页码，如在同一页并且紧接同一资料来源的上一注释，可以用“同上”代替作者姓名、著作名，仅标明页码；转引，按上述要求标明原始资料出处，用句号结束。用“转引自”表明转引，标明载有转引文献的资料出处。

中文析出文献注释格式。引证标注内容及顺序为：作者，析出文献名，文集编者，文集题名，卷册，出版者与出版时间，版本，页码。
引用在网络媒体首次发表研究成果的，必须注明网址和最后访问时间；对于非首次发表的网络资料，必须注明其首次发表的媒体名称。

其它来源文献注释可根据具体情况参照有关学术刊物标注。

注释的编号应当以页为单位连续编号。正文中注号用阿拉伯数字加“○”标注于相关引文句子之后的右上角，通常应在相关标点之外。下注号亦为阿拉伯数字加“○”。

直接引文的注释不用加引领词“参见”等，或者使用“见”，直接引文应当对于所引的文字以引文符号（“”）加以注明。历史文献及研究文献直接引文如征引较长，可另起段落，此时可不使用引文符号。间接引文的注释应加引领词“参见”。

如果显示其他支持性作品，用“另参见”为引领词。为表明还存在对立性的作品，则加说明性字句，如“不同的见解，参见”等。注释内的版次、卷次、页码，除古籍应与所引用的版本一致外，一般应当使用阿拉伯数字。

（二） 注释规则及示例
1. 一般引注规则及示例

根据所引原文的不同类型，适用不同的注释规则。

（1）著作类

一般著作

规则：作者（或主编、编）：《著作名称》（版次），出版者及出版年份，页码。

范例：马克昌主编：《刑罚通论》，武汉大学出版社1993年版，第251页。

译著类

规则：［国别］作者（或主编、编），译者译：《著作名称》（版次），出版者及出版年份，页码。

范例：[美]罗伯特·考特、托马斯·成伦著，张军等译：《法和经济学》，上海三联书店、上海人民出版社1994年版，第68页。
古籍类
规则：（朝代）作者，点校者：《古籍名称》章节，出版者及出版年份，页码。
范例：（唐）张鷟撰，赵守俨点校：《朝野佥载》卷三，《隋唐嘉话·朝野佥载》，中华书局1979年版，第64～65页。

连续出版物

规则：作者（或主编、编）：《著作名称》（卷次），出版者及出版年份，页码。

范例：郑成思主编：《知识产权论丛》（第3卷），中国方正出版社2000年版，第200页。

文丛类著作

规则：作者：《文章名》，载某某某主编（或编）：《文丛名称》，出版者及出版年份。

范例：武树臣、法原：《中国法观念的萌动、萎缩与觉醒》，载《法律社会学》，豫章师范学院出版社1999年版，第238页。
（2）期刊类

规则：作者：《文章名》，载《期刊名》年份及期数。

范例：陈正云、戴欣：《略论侵犯著作权犯罪》，载《法学研究》1995年第3期。

（3）报纸类

规则：作者：《文章名》，载《报纸名》某年某月某日第几版。

范例：胡坚编译：《如此逻辑：窃不算偷？》，载《电脑报》1997年12月12日第1版。

（4）网页类

可选择的模式为：

规则A：作者：《文章名》，载网站某年某月某日。

范例：季华：《浅论侵犯著作权罪“未经著作权人许可”的含义》，人民网2004年12月3日。
规则B：作者：《文章名》，载网址（允许西文在单词中换行）。

范例：姜奇平：《软件盗版“刑事制裁论”》，http://cio.enet.com.cn/article/20021107/20021107221832_1.xml。
2. 其他注释规则及示例

（1）多个主编的情况

规则：引用著作类图书时，如果著者或编（主编）者为三人或三人以上的，注释时仅注明第一著者或编（主编）者即可。其他著者或编（主编）者以“等”代之。

范例：卞建林等译：《加拿大刑事法典》，豫章师范学院出版社1999年版。

（2）转引的情况

转引作品时，应先注明原始作品之相关信息，再注明转引所根据的作品。具体格式如下：

一般译著类

规则：（原）作者（或主编、编）：《（原）著作名称》，转引自作者（或主编、编）：《著作名称》，出版者及出版年份和版次，页码。

范例：（挪威）米尔格拉姆：《顺从行为研究》，载引自[挪威]约翰尼斯·安德聂斯著：《刑罚与预防犯罪》，法律出版社1983年版，第92页。

译文类

规则：（原）作者：《（原）文章名称》，转引自作者：《文章名》，载《期刊名》年份及期数。

范例：[日]铃木禄弥：《日本私有不动产使用关系法的修改趋向》，载引自马俊驹、梅夏英：《不动产制度与特权法的理念和立法构造》，载《中国法学》1999年第4期，第92页。

3. 英文注释规则

为了使读者准确查阅，所引用外文作品中的作者名、参考文献的名称、出版社名称等一律不予翻译，应当使用某文原文。本部分以英文文献为例介绍引注规范。
英文文献无论类型，应提供包括作者、文献名称、期刊或出版社、日期、页码在内的基本信息。以下是不同类型文献的引注示例，未尽之处请参考《法学引注手册》。
期刊类：
Author, Title of the Article, Volume Journal Name, Page(s) (Year).如：Charles A. Reich, The New Property, 73 Yale Law Journal 733, 737-738 (1964).（注意：刊物名用全名，不缩写）
书籍类：
Author, Title of the Book, Publisher, Year, Page(s). 如：William P. Alford, To Steal a Book is an Elegant Offense: Intellectual Property Law in Chinese Civilization, Stanford University Press, 1995, p.98.
英文合集中的文章：
Author, Title of the Chapter/Article, in Editor(s) eds, Title of the Collection/Book, Publisher, Year. 如：Jamie Horsley, Rule of Law in China: Incremental Progress, in C. F. Bergsten, B. Gill, N. R. Lardy & D. Mitchell eds., China: The Balance Sheet, Public Affairs Press, 2006.

案例：
国内案例按照各国一般引用方式即可，应至少包括案件名称，审理法院，日期等基本信息。如：Roe v. Wade, 410 U.S. 113, 93 S. Ct. 705, 35 L. Ed. 2d 147 (1973).国际法案例按照国际法案例引注的一般格式即可，应至少包括案件名称，审理法庭或机构名称，案件裁决发布或通过的日期，以及相关内容所在的页码或者段落。如：WTO Appellate Body Report, Australia – Measures Affecting Importation of Salmon (Australia – Salmon), WT/DS18/AB/R, adopted 6 November 1998, para 118. 

网络文章：
网络文章应标明作者、文章名、网站名、上传时间和网址。网页没有显示上传日期，或者涉及动态页面，标明上传日期没有意义的，标明访问日期。如：Stephen McDonell, When China Began Streaming Trials Online, BBC NEWS (Sept.30, 2016), https://www.bbc.com/news/blogs-china-blog-37515399.
对英文文献的解释和评论请使用中文，如：

R. v. Panel on Take-overs and Mergers [1987] QB 815. 该案涉及对一个证券交易机构的司法审查。这个交易机构既非行政机关也没有法律授权，却行使规制和惩罚的职能。

Jeffrey E. Cohen, The Dynamics of the “Revolving Door” on the FCC, 30 American Journal of Political Science 689 (1986). 类似的研究还有 Paul Quirk, Industry Influence in Federal Regulatory Agencies, Princeton University Press, 1981
与文章、杂志、书一并出现时，表示卷（Volume／v．l．）、册（Issue）、章（Chapter／ch．）、节（Paragraph／para．）、页码（Page／p．）、注释（Note／n．）等英文一律保留，无需译成中文；表示序号的数字也一律使用阿拉伯数字。

有时英文中的Section和Paragraph等会分别用符号“§”、“¶”等特殊符号表示，请一概保留。
其他外语语种参考该语种的注释规则。
4. 图表的引用

引用图表，应在图表下直接注明来源，不必另加注释，有特别说明的除外。
四、毕业论文的装订

毕业论文原文按以下顺序装订：封面、独创性声明、承诺书和关于论文使用和授权的说明、中文摘要、英文摘要、目录、正文、参考文献、附录、致谢、封底（其它成果材料另附）。

附件543：








� 即本文件。


� 中华人民共和国国家质量监督检验检疫总局，中国国家标准化管理委员会：《GB/T 7713.1-2006 学位论文编写规则》，中国标准出版社2007年版。


� 参照中华人民共和国中央人民政府：《国务院关于公布〈通用规范汉字表〉的通知》，http://www.gov.cn/zwgk/2013-08/19/content_2469793.htm。


� 参照国家技术监督局《GB 3100-1993 国际单位制及其应用》，中国标准出版社1994年版，及国家技术监督局《GB/T 3101-1993 有关量、单位和符号的一般原则》中国标准出版社1994年版。


� = 1 \* GB3 \* MERGEFORMAT �①� 可参照中华人民共和国国家质量监督检验检疫总局，中国国家标准化管理委员会：《GB／T7714-2015信息与文献 参考文献著录规则》，中国标准出版社2015年版。








