[bookmark: _GoBack]文化与旅游学院实训室使用申请审批表

填表时间：　　　　年　　　月　　　日
	实训室名称
	
	使用时间
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请人部门（或本院教研室）意见
	

	申请用途
	

	学院办公室主任意见
	

	学院分管领导意见
	



说明：
1.凡我院各教研室按照培养方案要求，安排在实训室上课的课程，并已在学校教务系统的课表中反映的，毋须申请。
2.在与我院课程不冲突的前提下，学校兄弟院系可申请使用我院实训室，需对方院系领导签署意见，并报我院分管领导审批。
3.一天以内短期使用，报学院办公室主任审批即可。使用时间超出一天的，报学院分管领导审批。
4.本表在审批完成后，由学院办公室负责存档。
