附件二    腾讯会议直播课堂使用方法

下载安装与使用手册
桌面端和移动端下载地址：
百度搜索“腾讯会议”，或者点击https://meeting.qq.com进行下载
详细使用手册地址：
https://meeting.qq.com/support.html
● 快速登录
会议发起人创建会议，会议创建后生成会议号，将会议号发送给对方，对方即可加入。
● 使用建议
【手机端】
1.加入会议的成员可以使用手机端直接加入会议，加入会议后，手机底部呈现下方界面。建议加入会议着“静音”和“关闭视频”，待需要时再次单击开放即可。
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2.使用手机端加入会议后，单击底部“成员”，进入“成员列表”，再次单击自己名字所在位置，可以进行“改名”操作。建议入会老师实名参加会议,入会学生以班级+姓名参加会议。
【电脑端】
由于笔记本电脑自带话筒和摄像头，建议入会老师使用笔记本电脑端进行视频会议。
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